攀枝花市退役军人事务局
档案规范化整理及数字化加工项目
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报价单位（盖章）：

2024年  月  日

一、项目名称
攀枝花市退役军人事务局档案标准化建设项目。
二、单位基本情况
内容包括但不限于：报价单位基本信息、经营活动范围、涉密资质、相关经验和综合实力等。
综合实力需提供专业人员配备情况，开展档案数字化外包所需的设施设备等证明材料。
三、工作方案
内容包括但不限于：项目人员配备、档案整理、数字化实施、安全保密等方面情况。
四、项目报价
因实际加工量不明确，此次采用单价比选。报价单位按照模拟数量明确单价和预算总价，可对表中项目进行调整。本项目按实际加工量进行结算支付，如超出预算资金，则以24,000元进行支付。
	档案类别
	项目
	模拟数量
	单价（元）
	预算金额（元）
	备注

	全宗指南
	全宗指南完善
	1套
	
	
	2020-2024

	文书档案
	规范化整理
	3000件
	
	
	

	
	数字化加工
	10000页
	
	
	

	
	目录著录
	3000 
	
	
	

	会计档案
	规范化整理
	130卷
	
	
	

	
	系统挂接
	130 
	
	
	

	照片档案
	规范化整理
	100张
	
	
	

	
	系统挂接
	100
	
	
	

	实物档案
	规范化整理
	20件
	
	
	

	
	系统挂接
	20
	
	
	

	大事记
	编撰大事记
	4
	
	
	2020-2023

	库房整理
	分类上架
	1
	
	
	

	
	柜签制作
	1
	
	
	

	合计
	
	




